Приложение № 1 к приказу Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации 
от 23 августа 2013 г. № 379



Положение о межведомственной рабочей группе по разработке концепции государственной семейной политики 
в Российской Федерации
1. Межведомственная рабочая группа по разработке концепции государственной семейной политики в Российской Федерации (далее соответственно - Концепция, межведомственная рабочая группа) является координационным органом, осуществляющим свою деятельность в целях принятия решений по подготовке проекта Концепции.
2. Межведомственная рабочая группа руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, настоящим Положением.
3. Межведомственная рабочая группа создается на период подготовки проекта Концепции.
4.	Основными задачами межведомственной рабочей группы являются:
а)	организация работ, рассмотрение и принятие согласованных решений по формированию Концепции;
б)	обеспечение взаимодействия органов государственной власти, общественных и иных организаций при подготовке проекта Концепции.
5. Персональный состав межведомственной рабочей группы утверждается приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации по согласованию с руководителями заинтересованных органов государственной власти, руководителями общественных и иных организаций, представители которых включаются в состав межведомственной рабочей группы.
6. При необходимости к деятельности межведомственной рабочей группы в установленном порядке могут привлекаться представители органов государственной власти, общественных и иных организаций, деятельность которых непосредственно связана с вопросами поддержки семьи, материнства и детства, специалисты и эксперты в различных областях знаний.
7. Межведомственную рабочую группу возглавляет председатель рабочей группы.
8.	Председатель межведомственной рабочей группы:
а)	организует работу межведомственной рабочей группы;
б)	принимает решение о времени и месте проведения заседания межведомственной рабочей группы;
в)	утверждает повестку дня заседания межведомственной рабочей группы;
г)	ведет заседания межведомственной рабочей группы;
д)	определяет порядок рассмотрения вопросов на заседании межведомственной рабочей группы;
е)	принимает решения по оперативным вопросам деятельности межведомственной рабочей группы;
ж)	подписывает протоколы заседаний межведомственной рабочей группы.
9.	В отсутствие председателя рабочей группы его функции выполняет его заместитель.
10.	Секретарь межведомственной рабочей группы:
а)	осуществляет организационные мероприятия, связанные с подготовкой заседаний межведомственной рабочей группы;
б)	доводит до сведения членов межведомственной рабочей группы повестку дня заседания межведомственной рабочей группы;
в)	информирует членов рабочей группы о времени и месте проведения заседаний;
г)	оформляет протоколы заседаний межведомственной рабочей группы;
д)	ведет делопроизводство межведомственной рабочей группы.
11.	Члены межведомственной рабочей группы:
а)	вносят предложения по повестке дня заседания межведомственной рабочей группы;
б)	участвуют в заседаниях межведомственной рабочей группы и обсуждении рассматриваемых на них;
в)	участвуют в голосовании по обсуждаемым на заседаниях межведомственной рабочей группы вопросам;
г)	участвуют в подготовке и принятии решений межведомственной рабочей группы.
12.	Межведомственная рабочая группа осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний.
13.	Повестка дня заседания межведомственной рабочей группы с указанием даты, времени, места проведения заседания и материалы по вопросам повестки дня заседания направляются секретарем межведомственной рабочей группы членам рабочей группы не менее чем за три рабочих дня до даты проведения заседания.
14.	Заседание межведомственной рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствуют все члены межведомственной рабочей группы либо отсутствующими членами межведомственной рабочей группы представлены письменные мнения по вопросам повестки дня заседания.
В случае невозможности присутствия на заседании члены межведомственной рабочей группы представляют письменные мнения по вопросам повестки дня заседания межведомственной рабочей группы не позднее чем за один рабочий день до даты проведения соответствующего заседания.
15.	Решения межведомственной рабочей группы принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов межведомственной рабочей группы с учетом письменных мнений, представленных в установленный срок отсутствующими членами межведомственной рабочей группы, и оформляются протоколом заседания межведомственной рабочей группы. В случае наличия у членов межведомственной рабочей группы особого мнения, оно прилагается к протоколу и является его неотъемлемой частью.
Протокол заседания межведомственной рабочей группы оформляется секретарем межведомственной рабочей группы в течение пяти рабочих дней с даты проведения заседания межведомственной рабочей группы, подписывается председателем межведомственной рабочей группы и направляется членам межведомственной рабочей группы.



