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	Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления Пенсионным фондом Российской Федерации государственной услуги по установлению и выплате дополнительного социального обеспечения членам летных экипажей воздушных судов гражданской авиации и ежемесячной доплаты к пенсии отдельным категориям работников организаций угольной промышленности, утвержденному приказом Минтруда России

	
	от
	
	№
	

	
	


ПРАВИЛА ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ О НАЗНАЧЕНИИ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ К ПЕНСИИ
1. В разделе 1 указываются сведения о гражданине, которому назначается ежемесячная доплата к пенсии.
В случае подачи заявления о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) представителем дополнительно заполняется раздел 2 заявления.

1.1. Фамилия, имя, отчество гражданина указываются полностью в именительном падеже в соответствии с документом, удостоверяющим его личность.
1.2. В строке «Страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования №» указывается номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования гражданина.

1.3. В строке «Принадлежность к гражданству» пишется слово: «гражданин» или «гражданка», в зависимости от того, в отношении кого заполняется данная строка, и указывается государство, гражданином (подданным) которого является лицо. При наличии у лица двойного гражданства сведения о принадлежности к гражданству указываются через запятую. В случае если лицо не является гражданином Российской Федерации и не имеет доказательства наличия гражданства иностранного государства, то в данной строке указывается: «лицо без гражданства».

1.4. Сведения о проживании в Российской Федерации заполняются, если гражданин проживает на территории Российской Федерации. 

В строке «адрес места жительства» указывается полный адрес места жительства гражданина, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

Строка «адрес места пребывания» заполняется, если гражданин имеет подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии  подтвержденного регистрацией места жительства.

В строке «адрес места пребывания» указывается полный адрес места пребывания гражданина, в случае его отсутствия указывается слово «нет». 

Строка  «адрес места фактического проживания» заполняется, если адрес места фактического проживания гражданина не совпадает с местом жительства или места пребывания, либо гражданин не имеет подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания.

В строке «номер телефона» указывается номер телефона гражданина.

1.5. Сведения о проживании за пределами Российской Федерации заполняются, если гражданин проживает за пределами территории Российской Федерации. 

В строке «полный адрес места жительства на территории другого государства» на русском и иностранном (языке государства проживания) языках указывается полный адрес места жительства гражданина на территории государства проживания.

В строке «адрес места жительства до выезда за пределы Российской Федерации» на русском языке указывается полный адрес места жительства гражданина на территории Российской Федерации до выезда за ее пределы.

1.6. В строке «Наименование документа, удостоверяющего личность» указывается наименование представленного документа, удостоверяющего личность гражданина (паспорт, вид на жительство и т.д.). Далее по соответствующим строкам указываются серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа, его выдавшего, а также дата и место рождения гражданина в соответствии с представленным документом.

1.7. В строке «Получаю пенсию в соответствии с» указывается федеральный закон, нормативный правовой акт, в соответствии с которым гражданин получает пенсию.

1.8. В строке «Работу, дающую право на ежемесячную доплату к пенсии» делается отметка в одной из двух ячеек «осуществляю» или «оставил».
2. Раздел 2 заявления заполняется дополнительно к разделу 1 в случае подачи заявления о назначении пенсии (переводе с одной пенсии на другую) представителем (законным представителем несовершеннолетнего или недееспособного лица, организацией, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенным лицом).

2.1. В строке «Представитель (законный представитель недееспособного лица, организация, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, доверенное лицо)» путем подчеркивания одного из предложенных вариантов ответа уточняется характер (вид) представительства.

2.2. Фамилия, имя, отчество представителя  указываются полностью в соответствии с документом, удостоверяющим его личность. 

Для организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, в данной строке указывается наименование организации в соответствии с учредительными документами юридического лица и фамилия, имя, отчество ее представителя. 

2.3. Сведения о месте жительства, месте пребывания, фактического проживания представителя заполняются в порядке, аналогичном заполнению указанных данных о гражданине.

Для организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя, в соответствующей строке указывается юридический адрес организации. Строки «адрес места жительства», «адрес места пребывания» и «адрес фактического проживания» не заполняются. 

В строке «Номер телефона» указывается номер телефона представителя (организации, на которую возложено исполнение обязанностей опекуна или попечителя).

2.4. В строке «Наименование документа, удостоверяющего личность представителя» указывается документ, удостоверяющий личность представителя (паспорт, вид на жительство и т.д.).

Далее по соответствующим строкам  проставляются серия, номер, дата выдачи документа, наименование органа, его выдавшего.

2.5. В строке «Наименование документа, подтверждающего полномочия представителя» указывается документ, на основании которого представитель осуществляет свои функции от имени и в интересах гражданина (удостоверение об опеке или попечительстве, доверенность и т.д.). 

Далее по соответствующим строкам указываются серия, номер документа (если данные реквизиты предусмотрены формой документа, представленного для подтверждения полномочий представителя), дата выдачи и наименование органа, его выдавшего.

3.  В разделе 3 указывается федеральный закон, нормативный правовой акт, которым предусмотрена соответствующая ежемесячная доплата к пенсии, в творительном падеже (например, Федеральным законом от 10.05.2010 № 84‑ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности»
, Федеральным законом от 27.11.2001 № 155-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации»
).

 4.  Раздел 4 содержит положения, о которых предупрежден гражданин.

4.1. В заявлении о назначении ежемесячной доплаты к пенсии в соответствии с  Федеральным законом от 10.05.2010 № 84-ФЗ указывается:

«о том, что ежемесячная доплата к пенсии выплачивается при условии оставления работниками организаций угольной промышленности работы, дающей право на доплату к пенсии (пункт 6 статьи 4 Федерального закона от 10.05.2010 № 84-ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении отдельных категорий работников организаций угольной промышленности»);

о необходимости безотлагательно извещать территориальный орган ПФР об обстоятельствах, влияющих на выплату ежемесячной доплаты к пенсии (пункт 7 статьи 4 Федерального закона от 10.05.2010 № 84-ФЗ);

о том, что в случае предоставления недостоверных сведений или несвоевременного предоставления сведений, повлекших перерасход средств на выплату ежемесячной доплаты к пенсии, виновные лица возмещают территориальному органу ПФР, осуществляющему выплату ежемесячной доплаты к пенсии, причиненный ущерб в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (пункт 8 статьи 4 Федерального закона от 10.05.2010 № 84-ФЗ);

о том, что территориальные органы ПФР осуществляют корректировку размера ежемесячной доплаты к пенсии с 1 мая, 1 августа, 1 ноября, 1 февраля с учетом изменения отношения среднемесячной суммы взносов, уплачиваемых организациями угольной промышленности в бюджет Пенсионного фонда Российской Федерации на выплату ежемесячной доплаты к пенсии, фактически поступивших в бюджет Пенсионного фонда Российской Федерации в предшествующем квартале от плательщиков взносов, к сумме средств, необходимых для финансового обеспечения расходов на выплату ежемесячной доплаты к пенсии на начало выплатного периода (пункты 5 и 4 статьи 4 Федерального закона от 10.05.2010 № 84-ФЗ).».

4.2. В заявлении о назначении ежемесячной доплаты к пенсии в соответствии с  Федеральным законом от 27.11.2001 № 155-ФЗ указывается:

«о том, что ежемесячная доплата к пенсии выплачивается при условии оставления членами летных экипажей летной работы в должности, дающей право на доплату к пенсии (статья 1 Федерального закона от 27.11.2001 № 155‑ФЗ «О дополнительном социальном обеспечении членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации);

о необходимости безотлагательно извещать территориальный орган ПФР об обстоятельствах, влияющих на выплату ежемесячной доплаты к пенсии (статья 1 Федерального закона от 27.11.2001 № 155‑ФЗ);

о том, что в случае предоставления недостоверных сведений или несвоевременного предоставления сведений, повлекших перерасход средств на выплату ежемесячной доплаты к пенсии, виновные лица возмещают территориальному органу ПФР, осуществляющему выплату ежемесячной доплаты к пенсии, причиненный ущерб в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (статья 1 Федерального закона от 27.11.2001 № 155‑ФЗ);

о том, что территориальные органы ПФР производят перерасчет размера ежемесячной доплаты к пенсии с 1 мая, 1 августа, 1 ноября, 1 февраля в случае изменения суммы взносов, уплачиваемых организациями, использующими труд членов летных экипажей, в Пенсионный фонд Российской Федерации на выплату ежемесячных доплат к пенсии, влекущего перерасчет (статья 1 Федерального закона от 27.11.2001 № 155‑ФЗ).».

5. В разделе 5 «К заявлению прилагаю» указываются документы, прилагаемые к заявлению.

5.1. В графе «№ п/п» указывается порядковый номер записи о наименовании документа.

5.2. В графе «Наименование документа» указываются наименования прилагаемых к заявлению документов (справка о заработке и др.). В случае если представлены несколько документов с одинаковыми наименованиями, дополнительно к наименованию указываются уточняющие документ реквизиты (сведения):  дата выдачи, номер. Например, «справка о заработке от 09.11.1979 № 365».

6. В строке «Дата заполнения заявления» гражданином (его представителем) указывается дата заполнения заявления.

В строке «Подпись гражданина (его представителя)» гражданином (его представителем) ставится подпись, которой подтверждаются:

достоверность указанных в заявлении сведений;

факт ознакомления гражданина (его представителя) с положениями, указанными в пункте 4 заявления.

� Далее - Федеральный закон от 10.05.2010 № 84-ФЗ.


� Далее - Федеральный закон от 27.11.2001 № 155-ФЗ.





